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ANEXO||
TERMO DE REFERENCIA

1- DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia objetiva a contratacdo de empresa para a prestacdo de servigos técnico-
especializado na coordenagdo, organizagdo, planejamento e execugdo de concurso publico para selegdo de pessoal
efetivo e processo seletivo para contratagdo temporaria de excepcional interesse publico, conforme especificagdes contidas
neste ANEXO I, que fica fazendo parte do presente Edital;

1.2. A futura CONTRATADA devera realizar os certames acima identificados conforme os termos previstos no presente
Termo de Referéncia, sempre de acordo com a necessidade e solicitagdo da CONTRATANTE;

2 - DA PRESTAGAO DOS SERVICOS — ESPECIFICAGCOES, ETAPAS E CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO
Para fins da presente contratacdo definem-se como servigcos o conjunto de atividades elencados abaixo, dentre outros:

2.1- DO EDITAL

Elaboracdo de Edital, abrangendo:

- Edital de abertura de concurso publico para selecdo de pessoal efetivo e processo seletivo para contratagdo temporaria de
excepcional interesse publico (editais e anexos), que serdo submetidos a apreciagdo da Comissdo de Concursos Publicos
e Processos Seletivos da FUNGOTA;

- Elaboragdo do cronograma geral (que definird as fases dos certames, estabelecendo periodo, horédrio e forma de
inscricdo, de solicitagdo de isen¢do do pagamento de taxa de inscrigdo, prazo para pagamento, data provavel para a
realizagdo das provas, dentre outras datas relevantes do processo);

- Elaboracdo de programas de estudo para todos os cargos, em acordo com a contratante, conforme requisitos de
escolaridade e perfil de atividades constantes dos regulamentos fundacionais vigentes para os respectivos cargos
ofertados;

- Minuta do Edital para a publicagdo na imprensa;

- Elaboracdo e definicdo do conteudo e bibliografias para as provas objetivas e praticas em conjunto com Comissdo de
Concursos Publicos e Processos Seletivos da FUNGOTA;

- Disponibilizar as inscrigdes exclusivamente via Internet;

- Elaboragao de Edital de divulgagdo do resultado das provas;

- Elaboragdo do Edital de homologagdo dos resultados finais dos certames por ordem de classifica¢cdo e por fungao;

- Especificagdo das fases da selegdo com provas objetivas, discursivas e praticas dos cargos ofertados, conforme
demanda da contratante, discriminando seu carater classificatorio e/ou eliminatério, conforme o caso;

- Especificar as vagas especiais — cotas raciais e pessoa com deficiéncia, com Declaracdo dos portadores de
necessidades especiais, devendo o laudo médico ficar sob a guarda da empresa vencedora, e enviada copia a FUNGOTA
imediatamente. Emitir deferimento ou indeferimento das inscricdes como portadores de necessidades especiais. E, no
ato da homologacdo, emitir copia para averiguagdao do Médico encarregado do exame admissional;

2.2 - DAS INSCRICOES

Procedimento referente as inscrigdes:

- Andlise de todas as inscri¢des efetivadas, objetivando suas homologacdes;

- Emissdo de relatorio de candidatos em ordem alfabética, contendo cargo e nimero de inscricdo e as inscri¢Ges
indeferidas, mediante fundamentacao;

- Elaboragdo de edital de divulgacdo e homologacdo das inscrigGes;

- Elaboragdo de listas com as inscrigGes por ordem alfabética e cargo, com dados cadastrais para realizagdo das provas
com seus locais e salas;

- Disponibilizar enderego eletrénico para que os candidatos efetuem inscri¢cdes exclusivamente via Internet, durante o
periodo definido para essa etapa, sendo que os interessados deverdo ter acesso a ficha de inscricdo (com o campo
especifico para opgdo de inscricdo para cotas raciais e de pessoa com deficiéncia), edital dos certames e instrugGes
sobre a realizagdo das inscri¢Ges. Para tanto, a empresa devera disponibilizar ao candidato que o mesmo digite seus
dados cadastrais, imprima o boleto bancario e pague a taxa de inscri¢do;
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2.3 - DAS PROVAS

Aplicagdo de provas objetivas, discursivas e praticas, compreendendo:

- Elaboragdo e aplicagdo das provas objetivas, discursivas e praticas com questdes em conformidade com o nivel de
escolaridade do cargo, bem como as atribui¢des, dispondo de profissionais especializados, devidamente habilitados,
com responsabilidade técnica e registro no respectivo 6rgdo de classe, garantindo assim o sigilo e seguranga,
indispensaveis a lisura do processo seletivo, indicando, apenas por ocasido do relatério final da execugdo de cada
certamente, o nome e a qualificagdo profissional dos profisisonais responsaveis pela elaboragcdo/correcdo das provas
de cada cargo/emprego ofertado;

- Treinamento do pessoal envolvido na aplicagdo da prova, com reunido marcada previamente, no minimo 10 (dez)
dias antes da prova, por responsabilidade da contratada;

- Expedir comunica¢Ges e convocacgGes, via email, aos candidatos sobre todos os dados relavantes relativos as etapas
do concurso;;

- Distribui¢des dos candidatos no local das provas;

- Mapeamento e identificacdo das salas para a realizagdo das provas;

- Impressdo dos cadernos de provas e outros documentos relativos as avaliagdes devera ser em ambiente sigiloso, em
guantidade conforme o numero de candidatos inscritos;

- Acondicionamento das provas, imediatamente apds a impressdao em embalagens plasticas com fecho de seguranga
inviolaveis cujos envelopes deverdo conter o local da prova, nimero da sala e a quantidade de cadernos de provas;

- Transporte e entrega seguros das provas nos respectivos locais de aplicagdo, sem Onus para a contratante;

- Elaboragdo de atas e listas de presenca;

- Conferéncia, separag¢do e acondicionamento dos formuldrios dépticos em conformidade com o definido para os
cadernos de provas;

- Corregdo das provas objetivas através de leitura ptica, com cartdo de respostas;

- Emissdo de relatérios contendo notas individuais para cada modalidade de avaliagdo;

- Disponibilizacdo no site da empresa das provas aplicadas e divulgacdo do gabarito oficial de todas as provas até 48
horas apds a aplicagdo das provas;

- Na hipétese de haver candidatos com deficiéncia, a empresa se responsabilizard pelo recebimento dos laudos
médicos que comprovem a deficiéncia e, em caso de solicitacdo de prova especial, ficard a cargo da empresa a
preparacdo das provas de acordo com cada necessidade e a contratacdo de profissionais técnicos capacitados
(intérpretes) para eventuais tradugdes.

Aplicagdo da prova de titulos, de acordo com as exigéncias legais e editalicias, conforme o caso:

- Elaboracdo da grade de avaliagdo de titulos, que fara parte do edital de inscrigGes, em conjunto com a Comissdo de
Concursos Publicos e Processos Seletivos da FUNGOTA;

- Recebimento e avaliagdo de cada titulo apresentado, seguindo as orientagées do Edital;

- Processamento das notas e elaboragcdo de boletins individualizados, bem como do relatério de notas para
divulgacdo do resultado.

Aplicacdo da provas discursivas e praticas, compreendendo:

- Aplicacdo por profissionais devidamente habilitados na area, possibilitando uma selecdo segura, direcionada a
atribuicdo do cargo e qualidade técnica;

- Pontuagdo em conformidade com critérios preestabelecidos;

- Processamento das notas e elaboracdo de boletins individualizados, bem como do relatdrio de notas para adivulgagéo
do resultado.

Revisdo de questdes e recursos, compreendendo:

- Promocdo de coleta e avaliagdo dos recursos junto as Bancas Examinadoras segundo as regras claramente definidas
em edital;

- Na hipdtese de existéncia de recursos decorrentes da ndo conformidade do candidato sobre os resultados das provas
objetivas, praticas e titulos, ou questionamento quanto ao gabarito das provas, ou qualquer outro recurso previsto no
edital de processo seletivo, a empresa contratada fara o recebimento dos mesmos, para analise, respondendo e
encaminhando as respostas aos interessados;

- Atualizagdo, quando necessario, dos gabaritos oficiais e das notas das provas.
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Processamento da classificagao final dos candidatos,compreendendo:

- Emitir e entregar relatério na forma impressa e digital de todos os inscritos aprovados, reprovados e ausentes em
ordem alfabética, contendo nome, enderego, nimero da carteira de identidade, notas de cada prova, média final e
classificagdo, situagdo de ausente/reprovado/aprovado, mencionando se o candidato é pessoa com deficiéncia;

- Emitir e entregar relatério na forma impressa e digital de aprovados por cargo em ordem de classificagdo, contendo o
numero de inscricdo e nome do candidato, sendo que as pessoas com deficiéncia deverdao constar na listagem de
classificacdo geral e em listagem especifica com classificagdo exclusiva;

- Aplicagdo dos critérios de desempate de notas, de acordo com o previsto no edital de inscri¢Ges;

- Demais atos relacionados ao Processo Seletivo Publico.

Elaboragdo de Dossié contemplando todos os elementos administrativos concernentes ao certame, que servira de
base para a Fundagao Municipal Irene Siqueira Alves — Vové Mocinha — FUNGOTA Araraquara, bem como para o
Tribunal de Contas do Estado, quando da realizagao de auditoria;

Disponibilizagdo, apds a homologagdo do certame, de relatério contendo os dados dos inscritos, especialmente nome,
CPF, RG, data de nascimento, e-mail, enderego residencial, telefone(s) disponibilizados no ato de inscrigcdo;

Divulgacdo do Processo Seletivo através da midia: internet. Criagdo de HOME-PAGE Internet — divulga¢do de editais,
ficha e boleto de inscrigdo, relatdrios de candidatos e notas de todas as etapas do certame, cronograma de eventos,
dentre outros atos administrativos decorrentes da realizagdo de Processo Seletivos Publicos em site proprio. Esta
disponibilizagdo dara também publicidade ao certame, bem como facilitard o acesso dos candidatos as informagdes. O
mesmo site disponibilizara legislagdo federal vigente e outros informativos de interesse dos candidatos.

Indicagdo e treinamento dos fiscais para o dia da prova, com data previamente agendada, devendo a empresa efetuar
o pagamento dos mesmos, mantendo sigilo quanto aos profissionais recrutados;

Elaboracdo de Atas e Listas de Presenca para todas as etapas de aplicagdo de provas e atos publicos.

Disponibilizacdo de equipe técnica capacitada e habilitada para aplicagdo e correcdo de provas em suas etapas,
inclusive pessoal especializado para os cargos que assim o exigirem, mantendo sigilo quanto a seus integrantes.

Nas provas aplicadas em decorréncia da prestagdo de servicos ora contratada, é vedada a reutilizacdo/repeticdo de
questdes da propria banca contratada, ou mesmo de outras bancas de concursos publico, que tenham sido aplicadas
nos trés anos anteriores a assinatura do contrato;

As provas serdo aplicadas na cidade de Araraquara — SP.

Caso haja demandas judiciais decorrentes do processo de processo seletivo publico, a empresa contratada deverd dar
assessoria juridica, elaborando subsidios para defesa nas demandas propostas contra a Fundagdo Municipal Irene
Siqueira Alves —Vovd Mocinha - FUNGOTA.

A mdo de obra empregada pela empresa contratada sera mantida em sigilo pela contratatda, ndo tera vinculo
empregaticio com a Fundagdo Municipal Irene Siqueira Alves — Vové Mocinha — FUNGOTA Araraquara, ndo cabendo,
em hipdtese alguma, imputar-lhe qualquer obrigacdo de natureza trabalhista, previdenciaria, civil e tributaria.

Disponibilizacdo dos locais adequados com infra-estrutura, limpeza e seguranga necessarias para a aplicagdo das
provas objetivas distribuindo os candidatos por prédios e salas, nas diversas modalidades.

Comprovar a regularidade fiscal da contratada durante todo o periodo de vigéncia do contrato, e, em especial,
demonstragdo da adimpléncia de tributos relativos a incidéncia de imposto sobre servicos de qualquer natureza

(ISSQN) relativos aos servigos prestados a contratante.

2.4 - DOS EMPREGOS PUBLICOS FUNDACIONAIS
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Realizagdo de certame(s), conforme orientagdes acima, para os cargos atualmente criados (listagem abaixo) e para os
gue eventualmente vierem a ser criados (de nivel fundamental, médio e superior), incluidos ou transformados durante
a vigéncia do contrato:

MATERNIDADE
Ensino Fundamental
Motorista;
Maqueiro;
Camareiro;
Ensino Médio/Técnico
Almoxarife;
Auxiliar Administrativo;
Operador de Telefonia;
Porteiro;
Recepcionista;
Reparador Geral;
Técnico em Contabilidade;
Técnico de Farmacia;
Técnico Eletricista;
Técnico em Informatica;
Técnico em Radiologia;
Técnico em Segurancga do Trabalho;
Técnico em Enfermagem Hospitalar;
Técnico em Enfermagem Obstetricia;
Técnico em Enfermagem Uti Neonatal;
Ensino Superior Completo
Assistente Administrativo;
Assistente Social;
Contador;
Enfermeiro Hospitalar;
Enfermeiro Obstetra/Obstetriz;
Enfermeiro Uti Neo Natal e Pediatrica;
Engenheiro;
Farmacéutico;
Fisioterapeuta;
Fonoaudidlogo;
Medico - Cirurgido Pediatrico;
Medico — Anestesiologista;
Medico — Ginecologista/Obstetra;
Medico — Pedriatra Clinico;
Medico — Pediatra Uti Neonatal;
Medico — Ultrassonografista;
Nutricionista;
Procurador Fundacional;
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Psicdlogo;
Terapeuta Ocupacional;
MELHADO
Ensino Fundamental
Camareiro;
Motorista;
Maqueiro;
Ensino Médio/Técnico
Recepcionista;
Reparador Geral;
Técnico de Enfermagem Assistencial;
Técnico de Farmacia;
Técnico Enfermagem Hospitalar;
Ensino Superior Completo
Assistente Social;
Enfermeiro Assistencial;
Farmacéutico;
Médico Clinico Geral;

UPAS

Ensino Fundamental
Motorista

Ensino Médio/Técnico
Recepcionista
Técnico de Enfermagem Assistencial
Técnico de Farmdcia
Técnico de Imobilizagdo Ortopédica
Técnico em Radiologia

Ensino Superior Completo
Assistente Social
Enfermeiro Assistencial
Farmacéutico
Medico Clinico Geral
Medico do Trabalho
Medico Emergencista
Médico Ortopedista
Médico Pediatra Clinico

2.5 - DOS PRECOS:

ESCOLARIDADE VALORES MAXIMOS DAS TAXAS DE INSCRICGES
(OBTIDOS A PARTIR DE PESQUISA DE
MERCADO)
Nivel Fundamental RS 34,40
Nivel Médio ou Técnico RS 43,40
Nivel Superior RS 59,80

TOTAL RS 137, 60
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Os valores das TAXAS DE INSCRICAO serdo cobrados diretamente dos candidatos e depositados em conta corrente da
licitante vencedora.

Os dados do ultimo processo seletivo sdo: 115 vagas disponibilizadas pela Fundagédo e com o total de 6173 inscrigOes,
destas, ocorreram 04 inscrigdes com o beneficio de isenc¢do.

2.6 — DO LOCAL DA PRESTA(;AO DOS SERVICOS
As provas deverdo ser realizadas no municipio de Araraquara/SP, com sele¢do dos locais de prova e despesas de
aplicagdo por conta da contratada

2.7 — DO PRAZO PARA A REALIZAGCAO DOS CERTAMES
A partir da data de expedicdo da ordem de servigo para realizagdo do certame, este devera ser concluido no prazo de
até 180 (cento e oitenta) dias.

3 - DAS PROPOSTAS E DO JULGAMENTO

3.1 — Serd considerada vencedora a proposta da licitante que apresentar o menor valor de inscrigdo dos empregos de
nivel fundamental, médio/técnico e superior, com a seguinte equagdo: (“Valor Ensino Fundamental” + “Valor Ensino
Médio/Técnico” + “Valor Ensino Superior”).

3.2 — As licitantes deverdo apresentar suas propostas em obediéncia as especificagdes constantes deste Termo de
Referéncia, do Edital, sob pena de desclassificagdao da proposta.

4 - DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

4.1 — A execucdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia devera ser de 12 (doze) meses, prorrogavel por igual
periodo, contado da adjudicacdo a licitante vencedora, sem prejuizo da possibilidade de anula¢do ou revogacao,
resguardado o direito da ampla defesa e do contraditério.

5 - DOS PAGAMENTOS E DAS DESPESAS

5.1 — Os servigos prestados pela contratada serdo custeados exclusivamente pelos valores arrecadados com as
inscricoes, ndo cabendo a Fundacgdo contratante responder por qualquer 6nus em funcdo da realizagdo certames.

5.2 — Em virtude do pagamento ocorrer pelo proprio candidato diretamente a contratada, ndo respondera a
contratante, nem mesmo a titulo de solidariedade.

5.3 - As despesas bancdrias deverao ser pagas pela licitante contratada.

6 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 — Executar o objeto da contratacdo na sua integralidade, executando os servigos por intermédio de pessoal idoneo,
devidamente habilitado e capacitado, sendo de sua inteira responsabilidade a coordenagdo administrativa e técnica
pelos servigos executados;

6.2 — Responsabilizar-se por eventuais danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na execugao do contrato.

6.3 — Devera comunicar a Administracdo todas e quaisquer ocorréncias relacionadas a execu¢do dos servigos

7 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1 — Proporcionar todas as condigdes necessarias a boa execug¢do do contrato, devendo comunicar a contratada toda e
qualquer ocorréncia;

7.2 — Acompanhar, conferir e fiscalizar a execu¢do do servigos objeto do contrato, por meio da Comissao de Concursos
Publicos e Processos Seletivos da FUNGOTA o designada, rejeitando, no todo ou em parte, os servigos executados fora
da especificagdo deste Termo de Referéncia;

7.3 - Ficara a cargo da Fundag¢do Municipal Irene Siqueira Alves — Vové Mocinha — Fungota Araraquara:

- Fornecer a contratada copia de leis municipais e demais normas que regulamentem ou disciplinem processo s
seletivos publicos;
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- A Fundagdo responsabilizar-se-a pela publicacdo dos Editais e Atos Oficiais referentes ao Processo Seletivo,
juntamente com a empresa contratada;
- Fornecer locais para prova praticas, bem como veiculos, maquinas e equipamentos para eventuais testes praticos.

8-DA FISCALIZACAO DOS SERVICOS

8.1 - A fiscalizagdo do cumprimento dos servicos cabera a CONTRATANTE, por intermédio da Comissdo de Concursos
Publicos e Processos Seletivos da FUNGOTA, com a possibilidade de designagdo, pela contratante, de agentes publicos
responsdves pelo acompanhamento da realizagao das provas, sem qualquer interferéncia na execugdo do certame.

9 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1 - A CONTRATADA que descumprir as obrigacds assumidas ou preceitos legais, serdo aplicadas as seguintes
penalidades, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, conforme previsdo do artigo 87 da Lei n® 8.666/93;

| — adverténcia;

Il — multa, na forma prevista no instrumento convocatdrio ou no contrato;

IIl — suspensdo temporaria de participacdao em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragdo, por prazo
ndo superior a 2 (dois) anos;

IV — declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds
decorrido o prazo da sanc¢do aplicada com base no inciso anterior.

10 - DO REAJUSTE
O contrato sera anualmente reajustado, por ocasido de suas eventuais prorrogagdes, com a incidécia do indice IPCA-e
ou outro que venha a substitui-lo

10 - DA RESCISAO CONTRATUAL
11.1 - A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias contratuais e as previstas
em lei ou regulamento;

11 - DA PUBLICAGCAO
11.1 — Cabera a contratante a publicacdo dos atos oficiais relativos ao desenvolvimento do certame, sem prejuizo das
obriga¢Oes acima indicadas a cargo da contratada.

12 - DO FORO
12.1 — Fica eleito o Foro da Comarca de Araraquara — SP, para dirimir as duvidas e eventuais conflitos advindos da
presente contratagdo.
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